Beja

Ajuste Direto n.° 16/IPBeja/2020

Constitui objeto do presente procedimento a aquisi¢io de servigos de Assessoria Fiscal, para

o Instituto Politécnico de Beja.

CADERNO DE ENCARGOS
CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Clausula 12
(Objeto)

O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a aquisicdo de
servigos de Assessoria Fiscal, para o Instituto Politécnico de Beja, n0os termos previstas no

artigo 18° do presente caderno de encargos.

Clausula 22

(Forma e Documentos Contratuais)

1. O contrato resultante do presente procedimento serd reduzido a escrito em suporte
papel, ou suporte informéatico com a aposi¢do de assinaturas eletronicas nos termos do art.°
94°n.° 1, em data conveniente para as duas partes no prazo maximo de 30 (trinta) dias ap6s

a aceitacao da minuta pelo adjudicatario.

2. O clausulado do contrato tera o contetudo previsto no art.° 96° n.° 1 do Cddigo dos

Contratos Publicos e o contrato €, ainda, composto e integra os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e omissfes do caderno de encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissées tenham sido expressamente aceites

pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao caderno de encargos;
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C) \O presente caderno de encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatéario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2, a prevaléncia é

determinada pela ordem que nele se disp6e.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato
e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos ao contetdo do
contrato propostos pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar e aceites pelo

adjudicatario.

5. N&o sera necessaria a reproducdo do caderno de encargos, prevista no art.° 96, n.° 3 do

cadigo dos Contratos Publicos.

Clausula 32

(Preco Base)

1. O preco maximo que a entidade adjudicante se disp8e a pagar pela execu¢do de todas as

tarefas objeto do contrato a celebrar é de 12 150,00€ (doze mil cento e cinquenta euros),

acrescidos de IVA a taxa legal em vigor.

2. O preco base total foi definido com base nos precos atualizados de mercado praticados

pela entidade e apds consulta informal de precos.

Clausula 42

(Prazo de Vigéncia do Contrato)

1. O contrato objeto do presente procedimento tera a duracdo de um ano, com
possibilidade de renovacao por iguais periodos até ao limite maximo legal em vigor (3 anos),
se nenhuma das partes manifestar por escrito intencdo em contrario, com a antecedéncia

minima de 60 (sessenta) dias, antes do termo de vigéncia do contrato.

2. O contrato objeto do presente procedimento, inicia no dia imediatamente seguinte ao

envio da encomenda a fornecedor.

Ajuste Direto n°. 16/1PBeja/2020 2



Beja

CAPITULO Il
OBRIGACOES CONTRATUAIS
SECCAO |

OBRIGACOES DO ADJUDICATARIO

Clausula 52

(Principais Obriga¢des do Adjudicatario)

1. O adjudicatario obriga-se a executar o objeto do contrato de forma profissional e

competente, utilizando os conhecimentos técnicos, o know-how, a diligéncia, o zelo e a

pontualidade préprios das melhores praticas.

2. Constituem ainda obrigac6es do adjudicatario:

a.

Apresentar os documentos de habilitacdo a que esta obrigado, nos termos do artigo
81.° do CCP;

Fornecer os servicos a entidade adjudicante, conforme as especificagdes do presente

caderno de encargos;

O adjudicatario obriga-se a recorrer a todos 0s meios humanos e materiais que

sejam necessarios e adequados a execucao do contrato;

Comunicar antecipadamente, logo que deles tenha conhecimento, a entidade
adjudicante, os factos e circunstancias que tornem total ou parcialmente impossivel
a prestacdo de servigos objeto do presente procedimento, ou 0 cumprimento de
qualquer outra das suas obrigacdes nos termos do contrato celebrado com a

entidade adjudicante;

N&o alterar as condicBes da prestacdo de servi¢os de acordo com as especificagdes

do presente caderno de encargos;

N&o subcontratar, no todo ou em parte, a execucdo do objeto do contrato, sem

prévia autorizacao da entidade adjudicante;
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g. Comunicar qualquer facto que ocorra durante a execucdo do contrato e que altere,
designadamente, a sua denominacdo social, 0s seus representantes legais, a sua

situacdo juridica e a sua situacdo comercial,

h. Possuir todas as autoriza¢bes, consentimentos, aprovacles, registos e licencas

necessarios para o pontual cumprimento das obrigacdes assumidas no contrato.

Clausula 62
(Dever de Sigilo)
1. O prestador de servigos e todos os elementos da sua equipa de trabalho, deve guardar
sigilo sobre toda a informacdo e documentacédo, técnica e ndo técnica, comercial ou

outra.

2. A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser
transmitidas a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que

nao o destinado direta e exclusivamente a execucdo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo fornecedor
ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por for¢a da lei, de processo judicial ou

a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

4. O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 (cinco) anos a contar
do cumprimento ou cessacdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da
sujeicao subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecao
de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confiangca devidos as

pessoas coletivas.

Clausula 72
(Regulamento de Protecdo de Dados)
1. As partes obrigam-se durante a vigéncia do contrato e apés a sua cessacdo, a nao
ceder, revelar, utilizar todos e quaisquer elementos ou informagdes que tenham sido
confiados pela contraparte ou de que tenham tido conhecimento por for¢ca do presente

contrato.
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203 dados pessoais a que o adjudicatario tenha acesso ou abrigo do presente contrato
serdo tratados na estrita observancia com as instrucfes do Instituto Politécnico e nos
termos do Regulamento de Protecéo de Dados.

3. O Adjudicatario compromete-se a ndo copiar, reproduzir, adaptar, difundir, transmitir
ou divulgar quaisquer informacbes ou dados referentes a terceiros que tenha tido
conhecimento por for¢a do presente contrato.

4. As partes obrigam-se a cumprir, n0s seus precisos termos, o disposto no Regulamento

de Protec¢&o de Dados.

SECCAO II

OBRIGACOES DO INSTITUTO POLITECNICO DE BEJA

Clausula 8 2

(Obrigactes da Entidade Adjudicante)

1. Pela prestacdo e servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obriga¢des constantes do presente caderno de encargos, o Instituto Politécnico de Beja,
deve pagar ao adjudicatario o pre¢o constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA

a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2. O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja

responsabilidade néo esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante.

Clausula92
(Condicdes de pagamento)
1. O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja

responsabilidade néo esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante.

2. O pagamento devido pelos servigos a adjudicar sera efetuado mediante apresentacédo de

fatura trimestral emitida pelo adjudicatério:

a. A partir da data de aceitacédo das faturas;
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b. Num prazo de 60 (sessenta) dias de calendario a contar da data da recec¢do das

faturas pela entidade adjudicante;

c. Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n° 2, as faturas sdo
pagas pelo sistema de transferéncia eletronica interbancaria para o NIB indicado

pelo adjudicatario.

3. Em caso de desacordo sobre o montante indicado nas faturas, o pagamento sera

efetuado sobre a base proviséria do montante j& aceite pelo IPBeja.

4. As faturas deverdo cumprir o disposto no Decreto-lei n.° 28/2019 de 15 de fevereiro,
publicado no Diério da Republica, | Série.
5. As faturas deverdo ser remetidas para a seguinte morada:
Instituto Politécnico de Beja
Setor de Aprovisionamento e Patriménio
Rua Pedro Soares - Campus do IPBeja
7800 — 295 Beja

Email: sap@ipbeja.pt

CAPITULO I

PENALIDADES CONTRATUAIS E RESOLUCAO

Clausula 102

(AlteracOes ao Contrato)

1. Qualquer alteragdo do contrato devera constar de documento escrito assinado por

ambos 0s outorgantes e produzira efeitos a partir da data da respetiva assinatura.
2. O contrato pode ser alterado por:
a) Acordo entre as partes, que ndo pode revestir forma menos solene que o contrato;
b) Decisdo judicial ou arbitral,
c) Razbes de interesse publico.

3. A alteracdo do contrato ndo pode conduzir a modificacdo de aspetos essenciais do
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mesmo, nem constituir uma forma de impedir, restringir ou falsear a concorréncia.

Clausula 112
(Subcontratacéo)

1. O adjudicatario ndo pode subcontratar, no todo ou em parte, a execu¢do do objeto do
contrato celebrado, exceto quando a subcontrata¢édo seja objeto de autorizacdo prévia e
por escrito da entidade adjudicante, a pedido escrito e prévio do adjudicatario.

2. Em caso de subcontratacdo, o adjudicatario mantém-se plenamente responsavel pela

prestacdo objeto do contrato.

Clausula 122
(Boa-fé)
As partes obrigam-se a atuar de boa-fé na execucdo do contrato e a nao exercer os direitos

nele previstos, ou na lei, de forma abusiva.

Clausula 132

(Uso de Sinais Distintivos)

Nenhuma das partes pode utilizar a denominagédo, marcas, nomes comerciais, log6tipos e
outros sinais distintivos do comércio que pertencam a outra sem 0 Seu prévio

consentimento escrito.

Clausula 142

(Casos Fortuitos ou de For¢a Maior)

1. Nao podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é tida como
incumprimento, a nao realizagdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de
qualquer das partes que resulte de caso de for¢a maior, entendendo-se como tal as
circunstancias que impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte
afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e

cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
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2. Podem constituir forga maior, se verificarem os requisitos do nimero anterior,

designadamente, tremores de terra, inundag6es, incéndios, epidemias, sabotagens,

greves, embargos ou bloqueios, atos de guerra ou terrorismo, motins e

determinacBes governamentais ou administrativas injuntivas e situaces

meteoroldgicas adversas.

3. N&o constituem forga maior, designadamente:

Circunsténcias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do

adjudicatario, na parte em que intervenham:

a)

f)

Greves ou outros conflitos coletivos de trabalho relacionados com o

adjudicatario;

Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatéria ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo

adjudicatario de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;

Manifestacbes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de

normas legais;

Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do adjudicante utilizadas
pelo adjudicatario e cuja causa, propagacao ou propor¢des se devam a culpa

ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranca;

Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do adjudicatario ndo devidas

a sabotagem;

Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros;

A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior

deve ser imediatamente comunicada a outra parte, bem como informar o prazo

previsivel para restabelecer a situacao.

Clausula 152

(Cessacgdo do Contrato)

1. O contrato da prestacdo de servicos cessa:

a) Porimpossibilidade objetiva permanente, ndo imputavel a qualquer das partes;

b) Por caducidade ou rescisdo do contrato;
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c) Nos demais casos, quer legal ou contratualmente previstos, quer impostos pelos
competentes organismos oficiais.
2. A impossibilidade objetiva permanente, ndo imputavel a qualquer das partes, de garantir

a prestacdo de servicos objeto do contrato, podera determinar a caducidade do mesmo.

Clausula 162
(Resolucéo do Contrato)

1. Odireito a resolugdo do contrato podera ser exercido pelo Instituto Politécnico de Beja
ou pelo adjudicatario nos termos do presente caderno de encargos.

2. Para feitos do disposto no numero anterior, constituem condigdes rescisorias
designadamente a falta de cumprimentos, em devido tempo, das obrigacdes
contratuais.

3. Odisposto na clausula anterior ndo prejudicara o pagamento dos servi¢cos prestados em
conformidade com as clausulas contratuais.

4. O contrato devera ser unilateralmente resolvido pelo Instituto Politécnico de Beja, caso
algum dos relatérios de atividades referidos no presente contrato ndo seja aprovado

pelo Presidente.

Clausula 172
(Producéo de Efeitos)

1. Arescisdo do contrato produz efeitos 10 (dez) dias a partir da data fixada na respetiva
notificacdo, sem prejuizo do disposto no n.° 3, do artigo anterior, sem prejuizo do
exercicio do direito de audiéncia dos interessados, previsto no artigo 121.°, n.° 1, do
Cddigo do Procedimento Administrativo (aprovado pelo Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de
janeiro).

2. Qualquer cessacdo dos efeitos do contrato ndo prejudica as a¢des de responsabilidade

civil por factos verificados durante o periodo da sua execugdo.
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PARTE Il

ESPECIFICACOES TECNICAS

Clausula 182
(Caracteristicas dos e Servicos)

Os servigos a prestar no ambito do presente procedimento deverdo englobar a assisténcia
profissional na prestacdo de servicos de consultoria fiscal de caracter regular, tendo como
objetivo de assegurar aos servicos um apoio regular em questbes de indole fiscal, que

permita a conformidade dos procedimentos fiscais com as normas fiscais vigentes.

As areas minimas a cobrir pela prestacdo de servicos objeto do presente procedimento

abrange as seguintes matérias fiscais:

— Imposto sobre o rendimento de pessoas coletivas;
— Imposto sobre o rendimento de pessoas singulares;
— Imposto sobre o valor acrescentado;

— Estatuto dos beneficios fiscais;

— Regime do IVA nas transa¢des intracomunitarias.

Artigo 192
(Local da prestacéo de Servicos)

A prestacdo de servicos objeto do presente procedimento sera realizada presencialmente

nas instalaces da entidade adjudicante, ou a partir das instalacGes do adjudicatario.

PARTE Il
DISPOSICOES FINAIS

Clausula 202

(Comunicacdes e Notificagdes)

1. Em sede de execucdo contratual, todas as comunicagdes da entidade adjudicante

dirigidas ao adjudicatario sdo efetuadas por escrito e enviadas através de correio
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registado, fax ou correio eletronico, de acordo com os elementos a indicar pelo

adjudicatario;

2. Em sede de execucdo contratual, todas as comunica¢fes do adjudicatario dirigidas a
entidade adjudicante sdo efetuadas por escrito e enviadas através de correio registado,

fax ou correio eletrénico, de acordo com os seguintes elementos:

Instituto Politécnico de Beja

Setor de Aprovisionamento e Patriménio
Rua Pedro Soares s/n, Campus do IPBeja
7800-295 Beja

Telefone: 284 314 400

Fax: 284 314 401

Email: sap@ipbeja.pt

3. Para os efeitos do previsto no art.° 290.°-A do Cédigo dos Contratos Publicos, sera
designado, por decisdo do Orgdo Competente para a decisdo de contratar o Gestor do
Contrato, com a funcdo de acompanhar permanentemente a execu¢do deste, ndo tendo
a mesma delegacdo de poderes para adocao de qualquer medida prevista no nimero

seguinte.

4. Caberé ao Gestor do Contrato a comunicacao imediata ao Orgdo Competente, de todo e
qualquer desvio, defeito ou anomalia que seja detetado na execu¢do do contrato,
propondo em relatério fundamentado as medidas corretivas que, em cada caso, se

revelem adequadas.

Clausula 212
(Anulagéo do Procedimento)
O procedimento podera ser anulado nas seguintes circunstancias:
1). Caso seja necessario alterar os elementos fundamentais que servem de base ao
procedimento, por motivos imprevisiveis;

2). Por razdes de manifesto interesse publico.
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DE BEIA

Clausula 222
(Foro Competente)

Para as questbes emergentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal

Administrativo e Fiscal de Beja, com expressa rendncia a qualquer outro.

Clausula 232
(Direito Aplicavel)

Em tudo o que for omisso no presente caderno de encargos observar-se-4 o disposto no

Cédigo dos Contratos Publicos e demais legislagao aplicaveis.

O Presidente do Instituto Politécnico de Beja

Assinado por: JOAO PAULO DE ALMEIDA LANGA
TRINDADE

Num. de Identificagao: BI069960453
Data: 2020.05.04 13:07:30 Hora de Verao de GMT

E CARTAO DE CIDADAO
o0e 0O
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